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Программа для составления и редактирования тестов, проведения контрольных и экзаменационных работ.
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Руководство пользователя по работе с компьютерной программой для составления и редактирования тестов, проведения контрольных и экзаменационных работ «Тест образования», объединяющей в себя два модуля «Редактор тестов» и «Тестирование».

Подробно описаны возможности программы, способы работы, последовательность выполнения операций, методы защиты и предотвращения потери и порчи информации, приведены правила создания шаблонов документов для расширения возможностей программы.

Руководство состоит из 4 разделов: введение, начальные сведения о программе, работа с модулем «Редактор тестов», работа с модулем «Тестирование». Материал руководства полностью раскрывает все аспекты работы программы и ее использования для конкретных нужд пользователей.

Пакет программного обеспечения и руководство пользователя соответствует по требованиям сертификации, безопасности, лицензирования, санитарных норм и правил соответствует следующим нормативным документам:

· ГОСТ Р ИСО/МЭК 12119-2000 (п.п. 3.1.3, 3.1.5, 3.1.7, 3.3.1, 3.3.3, 3.3.5) 

· ГОСТ 28195-89 (табл.1, п.п. 1.2, 3, 6) 

· ГОСТ Р ИСО/МЭК ТО 9127-94 (п.п. 6.3-6.5)

Программа зарегистрирована в Реестре программ ЭВМ Федеральной службы по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам с выдачей Свидетельства о государственной регистрации программ для ЭВМ №2010617637 от 18.11.2010 г., №2010617843 от 26.11.2010 года, автор-правообладатель программы Батищев Павел Сергеевич. Авторское право охраняется законодательством Российской Федерации: Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 4.

Пользователи при приобретении рабочей версии программы получают неисключительные пользовательские права на использование программы и должны выполнять требования Лицензионного соглашения, действие которого распространяется как на программу, так и на настоящую документацию, распространяемую в электронном и в печатном виде.

( Батищев Павел Сергеевич, 2010 г.
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Как работать с электронным руководством?
Если Вы работаете с электронной версией настоящего руководства пользователя, то Вы можете, удерживая клавишу Ctrl, навести мышь на нужную строку и нажать левую кнопку мыши – Вы перейдете в начало соответствующего раздела руководства. В тексте руководства Вы можете, удерживая Ctrl, навести мышь на гиперссылку и нажать левую кнопку мыши – Вы перейдете на нужный раздел руководства.

1. ВВЕДЕНИЕ

Одной из популярных в настоящее время форм контроля знаний обучаемого является тестирование. Большое распространение сегодня имеют тесты в электронном виде. В связи с этим предлагаем Вашему вниманию компьютерную программу «Тест образования», состоящую из двух модулей «Редактор тестов» - для создания вопросов, а из них - тест-курсов и «Тестирование» - для просмотра и прохождения тестов. Программа очень проста и интуитивна в использовании и легко может быть освоена педагогами и обучающимися. 

Компьютерная программа «Тест образования» предназначена для составления и редактирования тестов, проведения контрольных и экзаменационных работ. Используя программу «Тест образования», преподаватели кафедр могут коллективно вести разработку тестов, формировать из общего пространства вопросов тест-курсы и использовать свои и составленные коллегами тест-курсы на своих занятиях. Не секрет, что качественно поставленный контроль может значительно повысить степень усвоения материала на занятиях, выявить проблемные участки материала, повысить реальное качество знаний по дисциплинам.

Программа проста в освоении, так как наследует знакомые пользователю приемы и методы работы, стандартный вид окна и интерфейс, универсальна и надежна.

Программа документирована руководством пользователя, которое содержит данные не только по использованию готовых возможностей, но и описание технического характера.

Программа опробована – после разработки были собраны отзывы и замечания учебных заведений, примеры использования программы в различных регионах.

Программа «Тест образования» предназначена для использования в образовательных учреждениях всех ступеней обучения, для каждого типа образовательного учреждения имеется соответствующая настройка, среди типов образовательных учреждений предусмотрены три основные группы: начальное образование (школы, гимназии), профессиональное образование (НПО, СПО, ВПО), курсы повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

Наши программы постоянно дорабатываются, поэтому, пожалуйста, присылайте свои предложения. Это позволит сделать программу более функциональной, удобной и максимально соответствующей Вашим ожиданиям и запросам, уважаемые коллеги.

С уважением к Вам и надеждой на плодотворное сотрудничество, 
автор и разработчик программы «Тест образования», П.С. Батищев.
2. НАЧАЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ПРОГРАММЕ

2.1. Назначение и возможности программы
Компьютерная программа «Тест образования» предназначена для составления и редактирования тестов, проведения контрольных и экзаменационных работ. 
Возможности программы:
Программа работает в двух режимах – редактор тестов и тестирование.
Редактор тестов:

· Создание новой базы данных;
· Указание сервера и базы данных, с которыми будет происходить работа;
· Выбор учетной записи: администратор или составитель тестов (преподаватель);
· Ведение справочников отделений, курсов, групп, тестов, вопросов, типов теста;
· Создание вопросов и их редактирование;
· Использование html-тегов для форматирования текста вопроса;
· Импорт вопросов из файлов MS Word (*.txt, *.doc, *docx); 

· Тип вопроса:

1. с одиночным выбором правильного ответа,

2. с множественным выбором правильного ответа,

3. с указанием правильного соответствия ответов,

4. с указанием правильной последовательности ответов,

5. ввод ответа на вопрос с клавиатуры;

· Составление теста из набора вопросов;
· Постановка ограничений по числу раз прохождения теста одним тестируемым;
· Возможность ограничения количества вопросов в тесте, изменения порядка вопросов;
· Установка типа теста: заданный редактором или случайный порядок вопросов, вариантов ответа;
· Просмотр статистики прохождения тестов по группам и отдельно по тестируемым в разрезе дисциплин, тестов, общей статистики тестируемых.
Тестирование:
· Прохождение теста по выбранной специальности и дисциплине;
· Вывод списка дисциплин, соответствующих специальности (специализации) тестируемого;
· Вывод списка тестов по дисциплине;
· Проверка соответствия ограничений теста и количества попыток прохождения теста;
· Случайный или заданный порядок вопросов и вариантов ответа (задается в типе теста);
· Возможность перейти к предыдущему вопросу или оставить вопрос пропущенным (определяется параметрами типа теста);
· Результаты прохождения теста: набрано баллов, общее количество баллов, число верных ответов на вопросы, всего вопросов, оценка;
· Просмотр ответов и результатов, верных ответов (задается в типе теста) прошлых тестов.
Преимущества: 

· Программа проста в освоении, универсальна и надежна;
· Стандартный вид окна и интерфейс Windows;
· Имеется руководство пользователя;
· С течением времени программа постоянно улучшается и дорабатывается по Вашим предложениям, производится обновление версий;
· Программа документирована руководством пользователя, которое содержит данные не только по использованию готовых возможностей, но и описание технического характера;
· Осуществляется техническая поддержка по телефону линии консультаций, по электронной почте.
2.2. Варианты программы и ограничения
Варианты программы

Программа выпускается в двух вариантах: 

· рабочая версия – предназначена для работы пользователей, которые приобрели неисключительные права на использование программы,

· демонстрационная версия – предназначена для ознакомления с программой широким кругом лиц и организаций.

При работе в демонстрационной версии доступны все возможности программы.

Ограничения

В программе не ограничено количество вводимой информации в справочники. 

Примечание: В демонстрационной версии есть ограничение на количество строк в справочниках.
2.3. Системные требования
Персональный компьютер 2000 года изготовления и новее: 

1. Минимальные требования:
· Процессор: Pentium-II (400 МГц);
· ОЗУ: 96 Мегабайта;
· Объем жесткого диска: 800 Мегабайт.
2. Оптимальные требования: 

· Процессор: Pentium-III (1 ГГц и выше);
· ОЗУ: 256 Мегабайт;
· Объем жесткого диска: 2 Гигабайта.
Программа занимает на жестком диске не более 50 Мегабайт.
Программное обеспечение:

1. Microsoft Windows XP/2003/2008/Vista/7 (любая версия из перечисленных);
2. Microsoft .NET Framework 3.5 с пакетом обновления 1 (SP1), данный компонент можно бесплатно скачать по ссылке: http://download.microsoft.com/download/6/0/f/60fc5854-3cb8-4892-b6db-bd4f42510f28/dotnetfx35.exe ;
3. Microsoft Office 2003/2007 (любая версия из перечисленных), в том числе:
2.1. Microsoft Word – используется при импорте вопросов.
4. Microsoft SQL Server 2005/2008/2008 R2 Express со средствами управления.
Минимальные требования: 
· Процессор: 1 ГГц;

· ОЗУ: 512 Мегабайт;

· Microsoft .NET Framework 3.5 с пакетом обновления 1 (SP1);
· Свободное дисковое пространство: 2,2 Гигабайта.
Рекомендуемые требования:
· Процессор: 2 ГГц и выше;

· ОЗУ: 2 Гигабайта;

· Microsoft .NET Framework 3.5 с пакетом обновления 1 (SP1);
· Свободное дисковое пространство: 2,2 Гигабайта.
Примечание: программа MS Word входит в комплект программ Microsoft Office и наиболее часто бывает установлена на компьютере.
Примечание: операционная система MS Windows, программа MS Word в комплект поставки программы «Тест образования» не входят.
Программа MS SQL Server 2008 R2 Express используется для хранения данных на сервере в сети, поэтому ее наличие обязательно.
Программа требует наличия на компьютере мыши. Работа без мыши невозможна.
Для установки и работы с MS SQL Server 2008 R2 Express необходим видеорежим с разрешением не менее 1024х768 точек с глубиной цвета не хуже High Color. 

Для установки программы необходимо иметь права Администратора на компьютере, либо запускать установку программы от имени Администратора. Если у Вас нет таких прав, обратитесь к системному администратору учебного заведения.
2.4. Порядок установки программы
Программа нуждается в корректной установке. Простого копирования программы с одного диска на другой (при отсутствии некоторых компонентов в системе) будет недостаточно. Если у Вас на компьютере была переустановлена операционная система Windows, либо Вы хотели бы перенести программу на другой компьютер, то в любых случаях нужно произвести установку программы так, как описано в этом разделе.
Порядок установки программы с компакт-диска:

1. Проверьте наличие установленных на компьютере программ:

Microsoft Windows, Microsoft SQL Server 2005/2008.

Если данные программы отсутствуют, то установите их.
Примечание: Программа SQL Server 2005/2008 необходима только для рабочей версии, для демонстрационной версии не используется.

2. Вставьте компакт-диск в дисковод, и автоматически откроется стартовая страница установки (в браузере Internet Explorer или другом установленном), на которой нажмите по ссылке для установки программы: 

· Установить «Тест образования»,
· Установить «Тест образования: Редактор тестов».

Примечание: Если стартовая страница установки не открылась, то откройте Мой компьютер, компакт-диск и запустите файл: to.exe (тестирование) или tor.exe (редактор тестов);

Если Вы получили программу по электронной почте, то скопируйте (перенесите) программу установки на нужный компьютер и дважды щелкните по файлу установки: [image: image2.png]


 to.exe или tor.exe.
3. В появившемся окне с названием «Установка Тест образования» прочитайте Лицензионное соглашение и если Вы согласны, то установите флажок Я принимаю это соглашение, затем нажмите Далее;

4. Проверьте папку установки, при необходимости измените (по умолчанию программа устанавливается в папку: «C:\Program Files\Тест образования»). Нажмите Начать – начнется копирование файлов, если какой-либо файл уже имеется на Вашем компьютере, то программа сообщит об этом, в большинстве случаев необходимо нажать Все поверх. 
5. По окончании установки нажмите Ok.
Примечание: По окончании появится окно программы Блокнот с файлом ReadMe, содержащим общую информацию о программе и папка с ярлыками для запуска программы «Тест образования».

2.5. Компоненты программы

При установке программа создает папки и устанавливает все необходимые файлы для ее корректной работы.

Папка для размещения программы выбирается при установке. По умолчанию предлагается папка: 

C:\Program Files\Тест образования. 

В этой папке размещаются файлы: 

· to.exe – модуль «Тестирование», 

· tor.exe – модуль «Редактор тестов».
2.6. Запуск программы
При правильной установке программы в главном меню Windows (меню Пуск) программа установки создает папку «Тест образования» (Пуск/Программы/Тест образования), в которой имеются ярлыки: 

· Тест образования – для запуска модуля «Тестирование».
· Тест образования Редактор – для запуска модуля «Редактор тестов».
· Руководство пользователя – настоящий документ Word, содержащий подробное описание программы «Тест образования».
· Страница Тест образования – для открытия страницы о программе 
(в Internet).
· Деинсталляция – ярлык для удаления программы 
«Тест образования» с компьютера.

Запуск модуля «Редактор тестов»
Для запуска модуля «Редактор тестов» выполните команду:

Пуск/Программы/Тест образования/Тест образования Редактор.

Запуск модуля «Тестирование»

Для запуска модуля «Тестирование» выполните команду:

Пуск/Программы/Тест образования/Тест образования.

При запуске каждого модуля будет выведено окно регистрации программы: 
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Окно регистрации программы «Тест образования».

2.7. Регистрация программы

Программа снабжена системой защиты от несанкционированного копирования! Это сделано для защиты авторского права разработчика. 

Для работы в программе «Тест образования» ее необходимо зарегистрировать. Незарегистрированная копия программы не работает. 
Регистрация программы:

· запустите модуль «Редактор тестов», введите номер лицензии (указан в лицензионном соглашении, также может совпадать с номером договора и счета), нажмите Tab, запишите регистрационный код модуля «Редактор тестов»;

· запустите модуль «Тестирование», введите номер лицензии (указан в лицензионном соглашении, также может совпадать с номером договора и счета), нажмите Tab, запишите регистрационный код модуля «Тестирование»;
· передайте наименование и версию программы, номер и дату лицензии, наименование организации и полученные регистрационные коды по электронной почте: psbatishev@yandex.ru, если у вас нет такой возможности, то по телефону линии консультаций и заказов: 8 (8332) 47-31-47, 
· получите коды ответа и введите их;

· нажмите кнопку Регистрация;
· появится сообщение «Регистрация прошла успешно», нажмите ОК.
Примечание: регистрация должна быть проведена для каждого модуля программы – «Тестирование» и «Редактор тестов» и на каждом компьютере.
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Завершение регистрации программы.
3. РАБОТА С МОДУЛЕМ «Редактор тестов»

3.1. Начало работы с модулем, создание новой базы данных
Вся информация, с которой работает программа «Тест образования» сохраняется в файле базы данных формата Microsoft SQL Server. 

В файле базы данных хранится содержимое справочников, вопросы тестов и статистика их прохождений. Достаточно однажды создать новую базу данных, при последующих запусках программы база данных будет открываться автоматически. При обновлении версии программы структура базы данных корректируется также автоматически.

При первом запуске (Пуск / Программы / Тест образования / Тест образования - Редактор) зарегистрированной программы необходимо создать новую базу данных. Для этого необходимо сделать следующее:
1. в окне Вход в редактор ввести логин системного администратора базы MS SQL Server – sa;

2. ввести установленный пароль;

3. нажать кнопку Дополнительно;

4. в появившемся списке Сервер выбрать имя сервера;

5. в поле База данных ввести имя новой (создаваемой) базы данных 
6. и нажать кнопку Создать новую базу данных. 
7. Щелкнуть по кнопке Войти.
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Окно входа в модуль Редактор тестов

При последующих запусках программы можно заходить под любым из зарегистрированных пользователем (см. п. 3.4.1. Пользователи).
3.2. Окно модуля, панель инструментов

3.2.1. Окно модуля «Редактор тестов»
Для работы модуля открывается стандартное основное окно Windows. Внутри этого окна могут открываться вложенные окна, в которых размещаются компоненты модуля, такие как справочники, окна диалогов и т.п.


Окно модуля «Редактор тестов»
Управление программой осуществляется с помощью:

1. меню;

2. панели инструментов;

3. клавиатуры.

3.2.2. Панель инструментов «Стандартная»
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Панель инструментов «Стандартная»
1 – Тесты – открывает окно Тесты, в котором отображается список всех тестов. Это окно можно открыть с помощью меню Тесты/Тесты или комбинацией клавиш Ctrl+T. 

2 – Вопросы – открывает окно Вопросы, в котором содержится список всех вопросов, находящихся в базе данных. Это окно можно открыть с помощью меню Тесты/Вопросы или комбинацией клавиш Ctrl+Q.

3 – Статистика – открывает окно Статистика, где можно посмотреть статистику прохождения тестов по дисциплинам в разрезе учебных групп и тестируемых.
4 – Помощь – открывает руководство пользователя по программе «Тест образования».

5 – О программе – предоставляет краткую информацию о версии программы.
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Краткая информация о программе

3.2.3. Работа с вложенными окнами

Программа «Тест образования» является Windows-приложением, она содержит вложенные окна, в которых располагаются компоненты программы, например, справочники. 

Для работы с вложенными окнами имеется пункт меню Окно, в котором перечислены открытые вложенные окна. 

Для переключения в другое вложенное окно необходимо:

· выбрать строку с названием нужного окна в пункте меню Окно;

· щелкнуть по нужному окну (если оно видно);

· нажать Ctrl+F6.

Для упорядочивания окон в пункте меню Окно предусмотрены следующие команды: 

· Каскад,

· Расположить горизонтально,

· Расположить вертикально.

Чтобы закрыть все вложенные окна одновременно, нужно выполнить Окно/Закрыть все.

3.2.4. Получение справочной информации

Полностью возможности программы описаны в настоящем Руководстве пользователя.

Руководство пользователя можно открыть непосредственно из программы «Тест образования», выполнив Справка/Руководство пользователя.

При установке программы создается также специальный ярлык для вызова руководства: Пуск/Программы/Тест образования/Руководство пользователя.

В случае возникновения сложных вопросов, ответы на которые Вы не можете найти в руководстве пользователя, задайте вопрос по электронной почте 473147@mail.ru или воспользуйтесь линией консультаций и заказов по телефону: 8 (8332) 47-31-47.

3.3. Порядок работы с модулем «Редактор тестов»
Работа с программой начинается с создания тестов в модуле «Редактор тестов», после того как тесты будут созданы, тестируемые могут приступать к прохождению тестов в модуле «Тестирование». 

Перед созданием теста необходимо заполнить справочники, список которых представлен в пункте меню Справочники. После заполнения справочников можно приступать к созданию нового теста. Для этого следуйте тому алгоритму, который указан ниже.
Этапы работы с модулем:

1. Заполнение справочника «Пользователи» (см. п. 3.5.1. Пользователи)
2. Заполнение справочника «Факультеты» (см. п. 3.5.2. Факультеты)

3. Заполнение справочника «Специальности» (см. 3.5.3.Специальности).
4. Заполнение справочника «Курсы» (см. п. 3.5.4. Курсы).

5. Заполнение справочника «Группы» (см. п. 3.5.5. Группы).

6. Заполнение справочника «Дисциплины» (см. п. 3.5.6. Дисциплины).

7. Заполнение справочника «Типы проверки знаний» (см. п. 3.5.7. Типы проверки знаний).

3.4. Справочники

3.4.1. Понятие справочников модуля
Справочники содержат информацию об однородных объектах, используемых программой «Тест образования». Для правильной работы программы необходимо полно и тщательно заполнить все имеющиеся справочники.

Чтобы открыть любой справочник, необходимо открыть меню Справочники, далее выбрать нужный пункт.
Справочники рекомендуется заполнять в определенной последовательности: раньше заполняются те справочники, информация которых используется при заполнении других справочников.

Сначала заполняются базовые справочники: 

· Пользователи,

· Факультеты, 

· Курсы,

· Дисциплины,
· Типы проверки знаний;

затем справочник: 

· Специальности;
и в завершении

· Группы.

3.4.2. Основные действия со справочниками

Данный раздел содержит сведения о том, как выполнить действия с элементами справочника. Здесь рассматривается, как добавить, изменить, скопировать, удалить строку справочника.

Все действия со справочниками выполняются с помощью:

· панели инструментов окна справочника [image: image8.png]=N= ==




· клавиш и комбинаций клавиш на клавиатуре.

1. Добавить строку:

· щелкните кнопке [image: image9.png]


 Новая строка или нажмите на клавиатуре клавишу Insert;

· откроется окно диалога, в котором необходимо заполнить все имеющиеся поля. В данном окне могут быть поля следующих типов:
· [image: image10.png]


 – текстовое поле: в это поле необходимо ввести текст или число с клавиатуры, щелкните внутрь поля и введите текст. Если поле больше по высоте, то оно многострочное, переход на следующую строку Tab.
· [image: image11.png]


 – поле со списком: содержимое этого поля выбирается из списка. Для открытия списка необходимо нажать кнопку: [image: image12.png]


, в раскрывшемся списке щелкнуть по нужной строке;
· [image: image13.png]28.06.2010



 – дата: может быть введена с помощью цифр на клавиатуре, либо выбрана из календаря. Для открытия календаря щелкните по кнопке [image: image14.png]


, в открывшемся календаре выберите нужную дату;
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· [image: image16.png]


 – флажок. Установленный флажок – это «Да» или «Истина», нет флажка – «Нет» или «Ложь»;

· для сохранения результатов нажмите Ok. 
Переход от заполнения одного реквизита к  заполнению другого осуществляется нажатием клавиши Tab.
Примечание 1: Если Вы отказываетесь от добавления строки – закройте окно или щелкните по кнопке Отмена, на вопрос «Сохранить изменения?» выберите ответ: «Нет».

Примечание 2: Если Вы не заполните реквизиты в окне, которые являются обязательными, программа сообщит Вам об этом и не позволит добавить строку без этих реквизитов.

Примечание 3: Если Вы пытаетесь добавить строку, а содержимое ключевого реквизита совпадает с содержимым уже имеющейся строки, то программа не позволит сохранить новую строку. Например, пытаетесь добавить предмет с таким же наименованием.
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Добавление строки справочника специальности
2. Изменить строку:

· выделите нужную строку с помощью щелчка мыши или с помощью клавиш-стрелок на клавиатуре;

· выполните двойной щелчок по нужной строке или нажмите Enter (или кнопку [image: image18.png]


Изменить (открыть));

· в появившемся окне измените нужные поля;

· щелкните Ok для сохранения изменений или Отмена для того, чтобы оставить строку без изменений.
3. Скопировать строку:

· выделите строку, которую необходимо скопировать с помощью щелчка мыши или с помощью клавиш на клавиатуре;

· щелкните по кнопке [image: image19.png]


 (Копировать строку) или нажмите F9;

· в появившемся окне проверьте или измените реквизиты;

· щелкните Ok для сохранения новой строки или Отмена для того, чтобы отказаться от добавления новой строки.
4. Удалить строку:

· выделите строку, которую необходимо удалить с помощью щелчка мыши или с помощью клавиатуры;

· щелкните по кнопке [image: image20.png]


 (Удалить строку) или нажмите Delete,

· выберите Да для подтверждения удаления строки или Нет, если Вы отказываетесь от удаления строки.

Примечание: Если Вы пытаетесь удалить строку, содержимое которой используется в других справочниках, то программа не позволит вам этого сделать. Вы можете только изменить ее содержимое.

Внимание! Отмена последних действий при работе со справочниками не предусмотрена. Будьте осторожны при удалении строк. Вернуть их невозможно. Можно только создать заново.

Имеется возможность сортировать справочник по содержимому любой графы. 

Для сортировки таблицы по какой-либо графе необходимо щелкнуть на заголовке этой графы. Повторный щелчок сортирует таблицу по данной графе, но в обратном порядке.
Например, чтобы сортировать в справочнике Типы проверки знаний список типов тестов по названию, щелкните по заголовку графы «Название типа».
3.5. Заполнение справочников
3.5.1. Пользователи
В справочнике указываются сотрудники (преподаватели, ст.преподаватели и др.), которые будут иметь доступ в модуль «Редактор тестов» для создания и формирования тестов. Этот справочник необходим для того, чтобы войти в модуль, используя свой логин и пароль. 
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Окно справочника «Пользователи».
При создании нового пользователя нужно добавить новую запись в справочник (нажать клавишу Insert), ввести Имя пользователя, Пароль, Ф.И.О. (необязательно), Должность (необязательно), Ученую степень (необязательно). Также можно поставить галочки Администратор и/или Одобрен администратором.
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Добавление нового пользователя

Примечание: При создании базы данных этот справочник содержит одного пользователя – Администратора (логин – sa). Данная запись формируется автоматически.
Справочник открывается: Справочники/Пользователи
3.5.2. Факультеты
Справочник содержит общий перечень факультетов (если есть в учебном заведении). Для добавления нового факультета необходимо только ввести его наименование в окне добавления записи (клавиша Insert). Этот справочник необходим для ввода специальностей по имеющимся факультетам. 
Справочник открывается:  Справочники/Факультеты.
3.5.3. Специальности
Этот справочник содержит список специальностей по факультетам. Каждая запись справочника содержит два реквизита – Наименование специальности и Факультет (выбирается из справочника «Факультеты» нажатием на кнопку [image: image23.png]Hanmerosarie [3C
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). Справочник необходим для группировки учебных групп по имеющимся специальностям.
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Добавление строки справочника «Специальности»

Справочник открывается:  Справочники/Специальности
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Справочник «Специальности»
3.5.4. Курсы
Данный справочник содержит перечень курсов (1 курс, 2 курс и т.д.). необходим для заполнения справочника «Группы». Запись содержит один реквизит – Наименование.
Справочник открывается:  Справочники/Курсы.
3.5.5. Группы
Справочник содержит списки групп по специальностям и курсам. Каждая запись справочника содержит реквизиты: Наименование, Специальность (выбирается из справочника «Специальности» нажатием на кнопку [image: image26.png]Hanmerosarie [3C
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), Курс (выбирается из справочника «Курсы» нажатием на кнопку [image: image27.png]Hanmerosarie [3C

osynrer [T =]




). Данные справочника необходимы для группировки тестируемых, а также при регистрации тестируемых для получения логина и пароля для получения доступа в модуль «Тестирование».
Справочник открывается:  Справочники/Группы.
3.5.6. Дисциплины
Этот справочник содержит только перечень дисциплин, по которым могут быть сформированы тесты. Каждая запись содержит только наименование дисциплины. 

Справочник открывается:  Справочники/Дисциплины
3.5.7. Типы проверки знаний
Этот справочник содержит данные о разновидностях тестов. Например, тест для промежуточной проверки данных, тест для проведения зачета по дисциплине, экзаменационный тест и т.д. Для каждого теста можно задать следующие параметры:

· имя типа,

· ограничение времени – ограничение времени для прохождения теста данного типа,

· пропустить вопрос – возможность перейти к следующему вопросу, оставив текущий без ответа,

· возврат к предыдущему – возможность вернутся к предыдущим  вопросам для ответа или изменения варианта ответа,

· показывать правильные ответы – вывод правильных и ошибочных ответов после прохождения теста,
· ограничение числа попыток – установление ограничения количества раз прохождения тестов данного типа каждым тестируемым.
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Задание реквизитов новой записи справочника «Типы проверки знаний»
Данные справочника необходимы для задания определенных характеристик для однотипных тестов.
Справочник открывается:  Справочники/Типы проверки знаний.
3.6. Внесение вопросов в базу данных 

Полный список вопросов, содержащихся во всех тестах, которые сформированы в модуле «Редактор тестов», можно просмотреть в окне Вопросы. Открыть окно Вопросы можно несколькими способами:
1. кнопкой Вопросы на Стандартной панели инструментов;

2. через пункт меню Тесты/Вопросы;

3. комбинацией клавиш Ctrl + Q.
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Общий список вопросов, содержащихся в базе данных
В этом окне кроме списка вопросов (их заголовков) указаны их авторы, тип каждого вопроса и количество вариантов ответов.

Добавление, изменение, копирование и удаление записей таблицы осуществляется по аналогии со справочниками (см. п. 3.3.2. Основные действия со справочниками). 

3.6.1. Добавление вопросов вручную
Для добавления нового вопроса откроется окно с тремя вкладками: 

· Параметры вопроса;

· Ответы;

· Просмотр вопроса.

На вкладке Параметры вопроса указываются сам вопрос (его формулировка) и автор вопроса (заполняется автоматически по имени пользователя, может быть изменена пользователем вручную), а также выбирается тип вопроса. Возможны следующие  варианты: Выбор единственного правильного ответа, Выбор нескольких правильных ответов, Установить соответствие ответов, Установить последовательность (порядок) ответов, Ввод ответа вручную с клавиатуры. 
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Окно добавления вопросов: вкладка Параметры вопроса
На вкладке Ответы необходимо ввести варианты ответов в окно Текст ответа, указать, является этот ответ Правильным или Неправильным, выбрав соответствующую строчку в списке Параметр ответа. Для добавления следующего варианта ответа нужно нажать кнопку Добавить ответ.
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Окно добавления вопросов: вкладка Ответы
На вкладке Просмотр ответа представлены сам вопрос и варианты ответа в том виде, котором он будет представлен тестируемым.
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Окно добавления вопросов: вкладка Просмотр вопроса
Кнопка ОК сохраняет все внесенные изменения и закрывает окно добавления/изменения вопроса. Кнопка Записать сохраняет все изменения и окно не закрывает. Кнопка Отмена закрывает окно без сохранения изменений, новый вопрос добавлен не будет.

3.6.2. Импорт вопросов из MS Word
В Редакторе тестов есть возможность импортировать вопросы из файла формата MS Word. Для этого необходимо нажать кнопку Импортировать вопросы [image: image33.png]B Bonpoch
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 или сочетание клавиш Ctrl+I. К тому же, содержимое файла должно быть представлено в следующем виде. При задании вопроса с выбором одного или нескольких правильных ответов, сначала пишется вопрос, затем в следующих строчках пишутся варианты ответа и в последней строчке пишется ответ после символа #.
Заголовок вопроса с выбором единственного ответа

1. ответ №1

2. ответ №2

3. ответ №3

#3

Заголовок вопроса с выбором нескольких верных ответов

1. ответ 1

2. ответ 2

3. ответ 3

#2 3

При вопросе на соответствие вариантов друг другу в первой строке пишется вопрос, в следующих строках пишутся варианты частей соответствия, отделенных друг от друга двойным знаком равенства ==, в правильном порядке.
Заголовок вопроса на соответствие

1.первая часть ответа1 == вторая часть ответа1

2.первая часть ответа2 == вторая часть ответа2

3.первая часть ответа3 == вторая часть ответа3

#==

При вопросе на определение последовательности в первой строке пишется сам вопрос, далее в отдельных строчках варианты ответов и в последней строчке после знака # указывается правильная последовательность ответов.
Заголовок вопроса на последовательность 

1.ответ1

2.ответ2

3.ответ3

#3-1-2

При вопросе, ответ на который должен быть введен с клавиатуры, в первой строчке пишется формулировка вопроса, а в следующей после знака # записываются варианты записи правильного ответа через знак |.
Заголовок вопроса на ввод 

#Ответ1|ответ2|ответ3

3.6.3. Поиск вопроса 
В модуле есть возможность поиска вопроса. Для этого необходимо ввести слово, словосочетание или часть слова в окно поиска и нажать кнопку Поиск. Результаты поиска будут представлены в этом окне.

3.6.4. Фильтрация вопросов
В модуле «Редактор тестов» также представлена возможность фильтрации вопросов по различным параметрам. Для применения фильтра необходимо нажать кнопку Фильтр. В окне расширенного фильтра вопросов необходимо обязательно указать Количество ответов (по умолчанию - 0) и Тип вопроса: Выбор единственного правильного ответа (Selection Single), Выбор нескольких правильных ответов (Selection Multy), Установить соответствие ответов (Corresponding), Установить последовательность (порядок) ответов (Sequence), Ввод ответа вручную с клавиатуры (Word).  При необходимости можно указать Автора вопроса, Текст вопроса (или его часть), а также Тест-курс (название теста, в котором могут находиться вопросы).
Внизу окна расширенного фильтра вопросов есть подсказка по вводу данных в соответствующие окна.
После ввода необходимых параметров фильтра для формирования результатов нужно нажать кнопку ОК. Результаты будут представлены в окне Вопросы.

3.7. Формирование теста
3.7.1. Создание нового теста
Добавление нового теста осуществляется в окне Тесты, которое открывается автоматически при запуске модуля «Редактор тестов». При необходимости окно Тесты можно открыть:

1. меню Тесты/Тесты;

2. кнопкой Тесты на стандартной панели инструментов;

3. сочетанием клавиш Ctrl+T.
В этом окне кроме для каждого теста указывается специальность, для которой тест предназначен, название теста, количество вопросов в нем, время прохождения теста, дисциплина, по которой составлен тест, составитель теста, дата создания теста и тип проверки (задается справочником Тип проверки знаний) списка тестов (их заголовков) указаны их авторы, тип каждого вопроса и количество вариантов ответов.
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Окно Тесты
Добавление, изменение, копирование и удаление записей таблицы осуществляется по аналогии со справочниками (см. п. 3.3.2. Основные действия со справочниками). 
При добавлении нового теста откроется окно с двумя вкладками: Основные параметры теста и Оценки.

На вкладке Основные параметры теста задаются следующие параметры теста:

1. Название – название теста;

2. Тип теста – выбирается из справочника Типы проверки знаний, нажатием кнопки [image: image35.png]Hanmerosarie [3C
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;

3. Выберите дисциплину – производится выбор дисциплины из справочника Дисциплины, нажатием кнопки [image: image36.png]Hanmerosarie [3C
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;

4. Количество вопросов – можно поставить, как вручную, так и при помощи кнопок прокрутки [image: image37.png]£ Tecr: Tect no ropmaThe.
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;
5. Составитель – заполняется по умолчанию по имени текущего пользователя, возможно для изменения;

6. Время прохождения – указывается в минутах;

7. Количество попыток – количество попыток прохождения теста каждым тестируемым.

Также можно определить дополнительные параметры (поставить галочки): Перемешать вопросы, Перемешать ответы, Доступен для изменений (другими пользователями), Доступен для использования в других тестах (возможность использования вопросов данного теста в других тестах), а также указать Дату создания теста.
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Добавление нового теста: вкладка Основные параметры теста

На вкладке Оценки осуществляется определение параметров оценивания. Значения, заданные по умолчанию, можно изменять.
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Добавление нового теста: вкладка Оценки
Кнопка ОК сохраняет все внесенные изменения и закрывает окно добавления/изменения теста. Кнопка Вопросы теста открывает окно для добавления в создаваемый тест вопросов. Кнопка Записать сохраняет все изменения и окно не закрывает. Кнопка Отмена закрывает окно без сохранения изменений, новый тест добавлен не будет.

3.7.2. Добавление вопросов в тест
Добавление вопросов в тест осуществляется в окне Вопросы теста. 
Добавление, изменение, копирование и удаление записей таблицы (вопросов в тест) осуществляется по аналогии со справочниками (см. п. 3.3.2. Основные действия со справочниками). 
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Окно Вопросы теста для добавления вопросов в текущий тест

Также возможна вставка вопроса из базы вопросов. для этого следует нажать кнопку [image: image41.png]S8 88 %t 8T | e
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 Вставить вопрос из базы или сочетание клавиш Ctrl+Ins. Затем в появившемся окне выбрать вопрос и дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по нему. 

Есть возможность добавления вопроса из файла MS Word. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image42.png]B Bonpoch
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 Импорт вопросов и в открывшемся окне найти и указать нужный файл (см. п. 3.6.2. Импорт вопросов из MS Word).

Примечание 1: для перемещения вопроса вниз/вверх списка вопросов теста предназначены кнопки [image: image43.png]S8 88 %t 8T | e
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 Переместить вопрос выше/Переместить вопрос ниже на панели инструментов окна Вопросы теста.

Примечание 2: после внесения всех необходимых вопросов в тест, его можно пройти (пробное прохождение), нажав кнопку [image: image44.png]S8 88 %t 8T | e
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 на панели инструментов окна Вопросы теста или кнопку [image: image45.png]S8 88 %t 8T | e
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 Пройти тест на панели инструментов окна Тесты.

Примечание 3: посмотреть вопросы теста можно, нажав на кнопку [image: image46.png]rmm:-m
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 Вопросы теста на панели инструментов окна Тесты.
4. Работа с МОДУЛЕМ «тестИРОВАНИЕ»
4.1. Начало работы с модулем. Регистрация пользователей
При первичном запуске модуля тестируемому необходимо зарегистрироваться. 
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Стартовое окно модуля «Тестирование»
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Окно регистрации пользователя. Вкладка Студент


Для этого нужно нажать на Регистрация и в открывшемся окне Тест образования – Регистрация ввести следующие данные: Логин и Пароль (необходимы для входа в модуль), Фамилию, Имя и Отчество.
Затем необходимо выбрать нужную вкладку в зависимости от категории тестируемого: Школьник, Студент или Слушатель.

На вкладке Школьник необходимо указать (выбрать из выпадающих списков) Специализацию, Параллель и Класс.
На вкладке Студент указывается (из выпадающих списков) Факультет, Специальность, Курс и Группу.

На вкладке Слушатель указываются Отделение, Специальность, Цикл усовершенствования, Группа, Должность и Место работы.
Поля обязательные для заполнения отмечены «звездочкой».

Нажатие кнопки Зарегистрироваться завершает регистрацию пользователя. Кнопка Отмена закрывает окно Регистрации, не сохраняя введенные данные. Кнопка Помощь открывает Руководство пользователя. 

При успешной регистрации программа выдаст соответствующее сообщение. Нажмите ОК. Далее необходимо указать свои Логин и Пароль для входа в модуль для прохождения теста и нажать кнопку Войти.

Примечание: При повторном запуске модуля для входа в программу необходимо ввести свои Логин (или выбрать из выпадающего списка) и Пароль и нажать кнопку Войти.

4.2. Окно модуля «Тестирование». Панель инструментов
4.2.1. Окно модуля «Редактор тестов»
Для работы модуля «Тестирование» открывается стандартное основное окно Windows, в котором есть Меню, Стандартная панель инструментов и список тестов, сгруппированных по дисциплинам, предназначенных для данной категории тестируемого. 
Управление программой осуществляется с помощью:

1. меню;

2. панели инструментов;

3. клавиатуры.

По каждой дисциплине будет представлен список тестов, где будет указано Название теста, Тип контроля, Время прохождения и Составитель теста.
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Окно модуля «Тестирование»
4.2.2. Панель инструментов «Стандартная»
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Панель инструментов «Стандартная»
1 – Начать тест – с нажатия этой кнопки осуществляется прохождение выбранного теста. Начать прохождение теста можно с помощью меню Действия/Пройти тест. 

2 – Результаты тестов – открывает окно с результатами ранее пройденных данным пользователем тестов. Это окно можно открыть с помощью меню Действия/Результаты тестов.

3 – Руководство пользователя – открывает файл документа Руководство пользователя. Также его можно открыть с помощью меню Справка/Руководство пользователя или клавишей F1.
4 – О программе – предоставляет краткую информацию о версии программы. Также краткую информацию можно просмотреть, выполнив Справка/О программе.
4.2.3. Получение справочной информации

Полностью возможности программы описаны в настоящем Руководстве пользователя.

Руководство пользователя можно открыть непосредственно из программы «Тест образования», выполнив Справка/Руководство пользователя.

При установке программы создается также специальный ярлык для вызова руководства: Пуск/Программы/Тест образования/Руководство пользователя.

В случае возникновения сложных вопросов, ответы на которые Вы не можете найти в руководстве пользователя, задайте вопрос по электронной почте 473147@mail.ru или воспользуйтесь линией консультаций и заказов по телефону: 8 (8332) 47-31-47.

4.3. Порядок работы с модулем «Тестирование»

4.3.1. Прохождение теста
Для прохождения теста необходимо:

1. выбрать дисциплину и название теста;

2. выделить строку;
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 Начать тест на Стандартной панели инструментов, или выполнить Действия/Пройти тест, или щелкнуть дважды левой кнопкой мыши по выбранной строке;
4. на вопрос «Пройти тест?» ответить Да (при нажатии на кнопку Нет произойдет отказ от прохождения теста);
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Главное окно модуля «Тестирование» и окно вопроса
5. далее появится окно с вопросом №1. Как, в течение какого времени, в каком порядке отвечать на вопросы предусмотрено настройками теста, заданными в Редакторе тестов. 
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 показывают номер текущего вопроса, а также позволяют переключаться между вопросами (если это не запрещено настройками теста). Также для перехода к следующему или предыдущему вопросу теста предназначены кнопки Назад и Далее. 
6. Кнопка Закончить тест завершает прохождение теста и выводит окно Результаты прохождения теста.
[image: image54.png]nbTaTs

Tecr: Tecr no mudopyatnxe.
Jncwmmma Hagopyarxa
Tecrupyemsiit: Cuopos Buxrop
Jara: 27-09-2010

Bpenz npoxomesz: 0:01:54

Bannos: 35 13 46 (76%)
Ouenxa 3
OTzesero BepHo Ha 6 zonpocos 3 10





Результаты теста
Кнопка Ошибки позволяет просмотреть ошибки, допущенные в тесте (если это не запрещено настройками теста). Неправильные ответы отмечены красным цветом, правильные – зеленым.
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Ошибки теста
Кнопка Сохранить позволяет сохранить результаты прохождения теста в файл текстового формата .txt. Кнопка Закрыть закрывает окно Результаты.
4.3.2. Просмотр результатов теста
Результаты прохождения теста можно просмотреть с помощью команды Действия/Результаты тестов или нажав кнопку Результаты тестов на Стандартной панели инструментов. При этом откроется окно, в котором представлены результаты прохождения всех тестов данным пользователем. При этом у каждого теста указаны процент правильных ответов, оценка, дата и время прохождения теста.

Дважды щелкнув левой кнопкой мыши по строке теста или нажав кнопку Просмотр, предварительно выделив строку с тестом, можно просмотреть правильные ответы и ошибки теста по каждому вопросу.
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Правильные ответы и ошибки теста

Нажатие на кнопку Протокол открывает окно Результаты прохождения теста (которое показывается после прохождения теста).
Также предусмотрен поиск необходимого теста по ключевому слову или части слова, которое необходимо ввести в строку поиска и нажать кнопку Поиск.

Выйти из окна просмотра результатов можно, нажав на красный крестик в правом верхнем углу окна.
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